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file://///Users/guimaraes/Downloads/Diretrizes%20de%20uso%20do%20ambiente%20virtual%20de%20aprendizagem%20em%20Vigilância%20sanitária%20–%20AVA%20Visa.docx%23_Toc66219394
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ADICIONANDO UM CURSO
Permitido para os Papéis: Administrador, GGPES, Gestor ASNVS e Gestor GGCIP.

Para adicionar um novo curso, pode-se percorrer dois caminhos:

Administracdo do site > Cursos > Criar novo curso para mostrar o formulario de cadastro do
NOVO Curso.

Clique em todos o0s cursos e depois em Gerenciar Cursos (canto direito superior) que voceé ira
acessar a pagina de Gerenciamento de cursos e categorias, a tela que segue possibilita também a

criacdo de categorias, e a categorizacdo dos cursos para melhor administracdo e navegabilidade
entre os cursos dentro da plataforma.

Painel > Administracio do site »Cursos » Gerenciar cursos & categorias > Profissional da Anvisa

® & ®
Painel || Paginainicial do site | Todos os cursos || Calendario

Navegacao Gerenciamento de curso e categoria Visualizando: Categorias e Cursos =

v Painal Categorias de Cursos Profissional da Anvisa

# Paginainicial do site

> Paginas do site Criar nova categoria  [SEEEEISsIIE SIS E R RIS Criar novo curso
> Cursos Ordenar cursos =
1B Eciwizer Forms = Profissional da Anvisa @ b - [s3-3 Por pagina 20 =
+ Nenhum curso nesta categoria
Articulagio interfedierativa e relagbes Mover cursos selecionados para..
ﬂ Administracao institucionais Escolher &
@ b - o™=

~ Categoria: Profissional da Anvisa

+ Governanca @ 4 4 &~ o}
# Gerenciar esta categoria
) ) + GCestio @ A VO~ o
# Editar categoria
Acrescentar sub-categoria +
&+ Afribuir papéis Habilitagio. credenciamento e certificacdo
IO Pape ® 4+ - o=

[# Parmissfes

Figura 1- Tela de gerenciamento de curso e categoria

Uma vez iniciado a criagdo de um novo curso no Moodle, serd apresentado o formulario abaixo
(Figuras 4, 5 e 6). O mesmo pode ser editado posterior a sua criagao.
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. Irsos 58 > DKp » GlaFEs > pri urso
& a8 =] =
Painel | Paginainicialdo site | Todos os cursos || Calendério | Ativar edicio

Meu Primeiro Curso

E Navegacéo ——®  Gerenciar Curso H

~ Painel
& Pagina inicial do site Geral

> Paginas do site A ’

v Cursos

v Profissional da /

> Articulagdo interfederativa e

relacdes institucionais

Progresso do curso

» Gestio

> Habilitagdo, credenciamento
1Forum 1 Questionario
e certificacio
= = 1 Certificado personalizado
> Monitoramente. fiscalizacdo e
. 1 Certificado
controle sanitario

[ R PR

Figura 2 - Tela Curso - Apresentando botdo de Gerenciar Curso

Gerenciar Curso: Meu Primeiro Curso

i= Atividades ? Banco de questdes = Estudantes

[E] Certificados Banco de questdes

Ativar edicdo MNotas

@ Certificados personalizados Categoria de questdes Editar configuragdes do © Participantes E

Y
& Foruns mpartar Conclusdo do curso Grupos
v Questionarios Exportar Competéncias Metodos de inscrigio

Figura 3 - Tela com as op¢des de gerenciamento de curso

Gerenciar emblemas

Adicionar um novo emblema

Administracéo do curso
Reconfigurar

Backup

Restaurar

mpartar

Recycle bin

Filtros

Event monitoring

Mais...

Relatorios

Atividades concluidas
Conclusdo de curso
Logs

Live logs

Course participation

Atividades

Ao ser direcionado para a edicdo de configuracfes da disciplina/curso, o instrutor ira visualizar uma
tela semelhante a imagem abaixo. Nela, o administrador podera definir ou alterar alguns dados da sua

disciplina/curso:
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Meu primeiro curso

Painel / Meus cursos / primeiro-curso / Editar configuracbes

Editar configuragdes do curso

w Contrair tudo

~ Geral
Nome completo do curso 0 o Meu primeiro curso
Nome breve do curso 0 0 primeiro-curso
Categoria do curso (2] Cursos disponiveis
Visibilidade do curso 2} Mostrar $
Data de inicio do curso (2] 238 agosto  # 2017+
Data de término do curso (2] 23 & agosto 4 20173 | M Habllitar
NGmero de identificago do curso )

v Descricdo

Sumério do curso [}
1||iv |B|I % N @ wm B
Este é um curso em branco, pronto para vocé comegar a adicionar alunos, contetido e atividades.
Arquivos de resumo do curso %) Tamanho maximo para novos arquivos: 64Mb, maximo de anexos: 1
® Arquivos
Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiclona-los.
~ Formato de curso
Formato e Formato Topicos s
Secoes escondidas e Segdes escondidas sdo mostradas contraidas s
Layouldo curso 12} Mostrar um tépico por pagina s

Figura 4 - Tela | com formulario para cadastro de curso
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No primeiro bloco de configuraces, o professor podera definir:

. Nome completo: Nome criado no momento do cadastramento do curso/disciplina.

. Nome breve do curso: Este nome breve ¢ utilizado no ambiente da disciplina/curso, em
substituicdo ao nome completo (por exemplo: na descricao do assunto nas mensagens de e-mail).

. Categoria do curso: Selecdo das categorias de cursos pré-configurados no sistema.

. Visivel: Deixar visivel o curso na lista de cursos dos participantes ou nao.

. Data de inicio do curso: Determinar a data de inicio do curso.

. Numero de identificacdo do curso: ndmero de identificacdo que é usado apenas nos
processos de comunicagcdo com sistemas externos (exemplo: integragdo com sistema académico).

. Sumério do curso: Nesse espaco o instrutor pode registrar uma breve descricdo de seu

curso/disciplina, que sera visualizada na lista de cursos na pagina inicial do Moodle, por qualquer
participante cadastrado no ambiente Moodle.

. Arquivos de resumo do curso: Neste campo, o instrutor podera inserir arquivos de imagem
(.jpg, .gif) relacionados ao curso. Esta imagem € exibida na lista de cursos juntamente com o resumo.

Formato: Existem quatro formatos de curso por padrdo no Moodle, séo eles:

. Formato atividade Unica - Para mostrar apenas uma atividade ou recurso (como um Quiz ou
um pacote SCORM) na pagina do curso
. Formato Social - Este formato é articulado em torno de um férum principal que corresponde

a pagina principal do curso. E um formato mais livre que pode ser usado, também, em contextos que
ndo séo cursos como, por exemplo, o quadro de avisos do departamento.

. Formato Topicos - Este é o formato padrdo do Moodle. E muito parecido com o formato
semanal, mas as unidades logicas sdo assuntos ou temas. Além disso, os topicos ndo tém limite de
tempo.

. Formato Semanal - O curso é organizado em unidades correspondentes a semanas, com
datas de inicio e fim bem definidas.

. Edwiser — Este formato é indicado para cursos para gestdo da qualidade, pois vocé pode
ativar o layout de cartdes, ficando cada tépico dentro de um cartéo.

. Numero de secBes - Neste menu, o instrutor pode definir quantos topicos tera disponivel na
sua disciplina/curso. Esse nimero pode ser editado a qualquer momento.

. Secoes escondidas

Estas opgdes permitem que o instrutor decida como sec¢Ges ocultas no seu curso serdo exibidas para
os participantes. A opcdo padrdo define que as se¢es aparecerdo aos participantes com a area das
atividades contraida e com a cor da secdo alterada. A sec¢do é visualizada, mas os contetdos da se¢do
ficam ocultos. Isto pode ser Gtil em cursos com o formato semanal, para indicar semanas de férias,
por exemplo. Se o instrutor escolher a outra opgao, “segdes ocultas sdo completamente invisiveis”, as
secdes ndo serdo visualizadas enquanto forem marcadas como ocultas.

. Layout do curso

Esta definicdo determina se os topicos do curso/disciplina serdo exibidos para os participantes em
uma pagina unica ou um tépico por pagina.
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~ Aparéncia
Forcar lingua Portugués - Brasil (p_br) %
NUmero de avisos ) .

Mostrar livro de notas aos estudantes 7] sim ¢

Mostrar relatério das atividades 7] sim =

¥ Arquivos e uploads

Tamanho méximo de upload o Site limite de upload (64Mb) %

4

Acompanhamento de Conclusdo

Ativar acompanhamento de conclusdo (] Sim &

~ Grupos
Modalidade grupo ) Nenhumgrupo %
Forcar modalidade grupo ) Nio &
Agrupamento padrio Nenhum &

~ Renomear papel &

Sua palavra para 'Gerente’

Sua palavra para ‘Criador de cursos'

Sua palavra para 'Professor’

Sua palavra para ‘Moderador

Sua palavra para ‘Estudante’

Sua palavra para ‘Visitante'

Sua palavra para 'Usuério autenticado

Sua palavra para 'Usudrio autenticado na pagina inicial

Figuras - Tela Il com formuldrio parcial para cadastro de curso

Em APARENCIA, o instrutor encontra as seguintes opcoes:

. Forcar lingua: O instrutor pode definir apenas um idioma para leitura da tela (portugués ou
inglés). Se optar por ndo forcar, serd o participante que definird em que idioma o Moodle tera.

. Numero de avisos: Esta configuracdo define o nimero de noticias recentes que serdo
visualizadas na pagina principal do curso, no bloco "Ultimas Noticias". Se o instrutor definir o valor
como "0 itens"” o bloco "Ultimas Noticias" ndo sera visualizado.

. Mostrar livro de notas aos participantes: Muitas atividades do Moodle podem ser
avaliadas mediante atribuicdo de notas. Os resultados das avaliacbes sdo consultados pelos
participantes na pagina de Relatdrio de Notas. Para restringir o0 acesso ao Relatério de Notas apenas
aos instrutores, € necessario desabilitar a visualizacdo no painel de configuracdo do curso. Este
procedimento é Util também nos casos em que o curso ndo prevé o uso de atividades com avaliacdo
correspondente. Isto ndo impede que atividades individuais utilizem ou atribuam notas, apenas
desativa a exibicdo da pagina de relatério para os participantes.
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. Mostrar relatorio das atividades: Esta configuracdo determina se um participante pode ver
0s seus proprios relatorios de atividade através da sua pagina de perfil.

ARQUIVOS E UPLOADS

. Tamanho maximo de upload: A capacidade méaxima por arquivo no Moodle é especificada
por padrdo, mas o instrutor podera optar por deixar um tamanho inferior.

ACOMPANHAMENTO DE CONCLUSAO

. Ativar rastreamento de concluséo - Uma vez ativado, as configuragdes de rastreamento de
concluséo séo exibidas na pagina de acompanhamento da conclus&o, e nas defini¢des de atividade.

GRUPOS

. Modalidade grupo - Esta configuracao possui 3 opgdes:

. Nenhum grupo - N&o h& subgrupos, todos fazem parte de uma grande comunidade

. _Grupos separados - Cada membro de grupo pode ver apenas seu proprio grupo, 0s outros sao
I-nVIsweICsarupos visiveis - Cada membro do grupo trabalha no seu préprio grupo, mas pode também

Ver outros grupos

O tipo de grupo definido neste espago sera o padrdo para todas as atividades do curso. Cada atividade
que suporta grupos pode também definir seu proprio tipo de grupo, mas se o tipo de grupo ¢ for¢ado
no nivel do curso, o tipo de grupo para cada atividade € ignorado.

RENOMEAR PAPEL

Esta configuracdo permite alterar os nomes dos papéis exibidos no curso. Apenas o nome exibido é
alterado - permissdes do papel ndo sdo afetadas.

TAGS

Uso de Tags no curso para relacionar o curso com outras tags similares, desta forma pode-se agregar
0s cursos por trilhas, assunto, publico, etc.

E sugerido que se selecione as TAGS pré definidos, adicionando o (s) publico (s) destinado(s), assim
COmo a area em que 0 curso se enquadra. Caso seja necessario gerenciar as TAGs existentes, vocé
pode ver mais detalhes na proxima se¢do “Gerenciando TAG’s”.

INFORMACOES OBRIGATORIAS

Sdo campos complementares desenvolvidos para armazenar informacdes importantes sobre o
curso, e que também serdo exibidas na pagina inicial quando o usuario acessar 0 curso para mais
informacdes.
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eObjetivo (caixa de texto)
ePublico-alvo (Menu Drop Down) com as opgdes:
o Profissional da Anvisa
o  Profissional das Visas
o  Outros Profissionais de Satde e Areas Afins
o  Profissional do Setor Regulado
o  Cidadao
eContelido Programatico (caixa de texto)
ePeriodo (texto curto)
eHordario (texto curto)
elocal (texto curto)
eCarga Horaria (texto curto)
eExibir em Destaques (Menu Drop Down) com as opgdes:
o Sim
o Nao

Tags

‘ Informagdes Obrigatdrias

Objetivo (1]

pargrale w || B | ] A

Caminho:
Pl o Profissional da Anvisa +

Conteldo Programatico [!] =
Fardgrale = || B | ] %

Caminho:
Perodo
Horario

Local

e @ @ @

Carga Horaria
Eniboir Mio &

Caso deseja listar esse curso na lista de cursos destaques na pagina do publico definido, coloque "Sim', caso contrario "Nac”

Salvar e mostrar

Figura 6 - Tela Ill com formulario parcial para cadastro de curso

.= ANVISA 1

Agéncia Nacional de Vigildncia Sanitdria

=
-



Diretrizes de uso do ambiente virtual de aprendizagem em Vigilancia sanitaria - AVA Visa

GERENCIANDO TAG’S
Permitido para os Papéis: Administrador.

Para gerenciar (adicionar, excluir e editar) as TAG’s, vocé pode clicar em Gerenciar tags padrdo na
pagina de configuracdo do curso, como Figura a seguir. Ou se preferir pode acessar Administragdo
do Site > Aparéncia > Gerenciar Tags.

Tag -

Tag Gerenciar tags padr?@ A—

Nenhuma selecdo

Insira as tags .. v

Figura 7 - Tela exibindo botao de acesso para gerenciar tags padrao através das configura¢oes de curso

Na proxima pagina clique em Adicionar tags padrao.
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Trilhas \

Primeire nome / Bandeira “
Selecione Nome da tag Sobrenome Contagem - Modificade Padrdo

O Controle & Monitoramento #° Usuario Admin o} = 41 dias v &

o

O Gestdo de Acdes Pés-Mercado & Usuano Admin o] = 41 dias v ¥

o

O Gestdo de Acdes Pré-Mercado & Usuario Admin o] = 41 dias v

i

O Gestdo de Conflitos & Usuario Admin 1 == 41 dias v &

L}

O Governanca & Usuario Admin (0] | =~ 4 dias v £+

i

O Inovagio & Adaptacio & Usuario Admin a = 41 dias v

o

O Lideranca & Usuano Admin 3 = 41 dias v

i

O Negociacio & Usuario Admin o] == 41 dias v &

o

O Relacfies Humanas & Usuario Admin (o] = 41 dias v

i)

O Resultados & Usuario Admin o] == 41 dias v &

o

O Trabalho em equipe & Usuaro Admin 0 | =] 41 dias v &

o

O Vigilancia Sanitaria & Regulacdo Usuario Admin o} = A1 dias v

Sanitaria & o

Figura 8 - Tela apresentando botao para adicionar tags padrao

Digitar o nome da TAG e salvar.

Para excluir uma TAG basta clicar na lixeira em frente a tag correspondente. Assim como para edita-
la, basta clicar no I&pis e alterar o nome ou na engrenagem para configuracdes.

IMPORTANTE: Criei apenas as TAGS necessarias para agrupar os cursos da melhor forma
possivel para além das categorias de onde eles se encontram.

GERENCIANDO CONTAS
Permitido para os Papéis: Administrador.

Um administrador pode executar vérias tarefas relacionadas a contas de usuario em Administracdo do
site > Usuarios > Contas. Como exemplos:

Navegue pela lista de usuarios - procurar, encontrar e editar contas de usuarios
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Acdes do usuario em massa - como enviar mensagens, confirmar, fazer download ou executar
outras acBes em um grande grupo de usuarios globalmente

Adicionar um novo usuario - como criar uma conta de usuario manualmente

Preferéncias padrdo do usuario - para exibicdo de e-mail, formato e tipo de descricdo, e para
inscri¢do automatica no forum e rastreamento de forum

Campos de perfil de usuério - como criar campos de perfil personalizados
Coortes - como criar coortes de usuarios
Carregar usuarios_- como criar contas de usuario em massa

Carregar fotos do usuario - como fazer o upload em massa de fotos de perfil para usuarios

ADICIONANDO USUARIOS

Este é um processo de duas etapas, autenticacdo (cadastro) e inscricdo (matricula).

Antes vamos falar sobre os papéis de usuérios no Moodle.

Usudrio (Funciondrio Anvisa):

Sem conta existente na plataforma: Os usuarios que séo servidores anvisa podem fazer o acesso
utilizando o seu préprio e-mail institucional xxxxxx@anvisa.gov.br, assim como a senha da sua
conta. N&o ha necessidade de criar uma conta pelo fluxo da pagina inicial, ao tentar fazer o acesso na
plataforma, ser& consultado o AD se o (a) usuério (a) em epigrafe esta ativo e uma conta sera criada.

Com conta existente na plataforma: Podera acessar com o usuério e senha antigos. Ou o(a) mesmo
(a) poderd acessar utilizando o seu e-mail institucional e senha, caso o(a) usuério(a) tenha utilizado o
e-mail institucional no cadastro, a conta existente sera vinculada a conta nova que sera gerida pelo
AD da instituicdo, mantendo assim o histdrico de cursos e alterando a forma de acesso para e-mail e
senha, ndo mais o login e senhas anteriores.

Usudrios (outros):
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Autocadastro: Os usuarios podem realizar seu cadastro na plataforma sozinhos, basta acessar a
pagina inicial da plataforma clicar em criar um conta conforme Figura X, preencher o formulario
com os dados e depois ativar a conta na mensagem que ira receber no e-mail cadastrado.

Esta é a sua primeira vez aqui?

usuario@anvisa.gov.br 5 - " §
Olal Para o acesso completo aos cursos, vocé precisara criar uma nova conta neste web site.

Senha Cada um dos cursos individuals pode também ter uma "chave de inscricdo de uso (nico” que vocé ndo

recisara até mais tarde
) Lembrar identificagéio de usuario P

Aqui estdo 05 passos:

1. Cligue em Criar uma conta

2. Preencha o Formulario com os seus detalhes.
3. Uma mensagem de confirmac&o da inscrigdo sera enviada imediatamente ao seu endereco de e-mail

Esqueceu o seu Usugrio ou senha? 4. Visite 0 endereco web indicado na mensagem para confirmar o seu cadastramento autematicamente e

comecar a navegar.
0 uso de Cookies deve ser permitido no seu navegador @ 5_Acesse 0 seu curso clicande o nome correspondentie na lista de cursos disponiveis.
6. Se for pedido um cédigo de inscricdo use a senha que foi fornecida pelo administrador ou pelo professor.
Esta senha & reservada aos usuarios do site inscritos no curso e seré necessaria apenas na primeira vez
que vocé entrar no curso,
7. Quando vocé retornar ao site, para entrar no curso basta usar o seu nome de usudrio € a sua senha nesta
pagina de acesso

Criar uma conta

Figura 9 - Botdo de Criar uma conta na tela inicial

Cadastro Manual: O(s) administradores da plataforma podem cadastrar usuarios manualmente, para
isto basta acessar Administracdo do Site > Usuérios > Contas > Adicionar novo usuario.

Preencher o formulario com os dados do usudrio e criar 0 usuério.

RESTAURACAO DE SENHA

Para alterar a senha do usuério, primeiramente deve saber se o usudrio estd utilizado a integracédo
com o office365 para acessar ou ndo. Usuério que utilizam a integragdo, acessam a plataforma com o
e-mail institucional e a senha da conta. Para alterar a senha deles é necessario realizar o mesmo
procedimento de quando o usuério perde a senha de acesso a sua conta institucional. Provavelmente
sera necessario solicitar a restauracdo de senha para o Administrador do AD da instituicao.

Para os demais usuario ha duas formas, na primeira, o proprio usuario pode clicar em “esqueceu o
seu usudrio ou senha?” na pagina de login ou, na segunda, qualquer administrador do Moodle pode
realizar o procedimento manualmente. Para tal, basta acessar Administracdo do Site > Usuério >
Lista de Usuérios.

Localizar o (a) usuéario (a), clicar sob 0 nome dele (a).
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1 /11117 Usuarios

Novao filtro /

Nome completo contém £ usuario teste

Adicionar filiro /

Filtros ativos

[J Nome completo contém "usudrio teste”

Remover 0s selecionados Remover todos os filtros

Nome | Sobrenome Enderego de email Departamento Instituicao Cidade/Municipio Pais Ultimo acesso Editar

Usuério Teste teste@teste.com Brasil 14 dias 18 horas o @ &%

Adicionar novo usuario

Figura 10 - Tela de pesquisa de usudrios

E, em seguida, clicar em Modificar perfil.
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Usuario Teste

Detalhes do usuario | Relatérios
Modificzﬂﬂ)erﬁl Logs de hoje
Enderego de email Todos 05 acessos

teste@teste.com Relatdrio de outling

Pais Relatdrio completo
Brasil Visdo geral das notas
Perfil Nota

Profissional da Anvisa

Figura 11 - Tela de infomagdes do usuario

Clicar em “clique para inserir texto” no campo Nova senha, digite a senha a nova senha do usuario.
Pode-se digitar uma senha padrdo ¢ marcar a op¢do “For¢ar mudanga de senha” que ao primeiro
acesso a plataforma o (a) usuario seré forcado a alterar a senha.
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Usuario Teste

} Expandir tudo

Geral -
Identificacdo de usuario 7] teste 1 =
Escolha um método de (7]
Reaicacss Contas manuais +
[J Conta suspensa @
A senha deve ter ao menos § caracteres, ao menos 1 digito(s), ao menos 1 letra(s) mindscula(s), ao
\ menos 1 letra(s) maidscula(s), no minimo 1 caractere(s) ndo alfa-numéricos, como *, -, ou #.
Nova senha (7] | Clique para inserir texio & @
[ Forcar mudanca de senha @
Nome (1} Usuario 8]
Sobrenome (1} Teste
Endereco de email L1 ] teste@teste.com
Mostrar endereco de email @ Apenas os participantes do curso podem ver o meu endereco de email +
Perfil MoodleNet (7]

Cidade/Municipio

Selecione um pais Brasil

a

Figura 12 - Tela de edicdo dos dados do usuario

PAPEIS DE USUARIOS

O Moodle trabalha com diferentes perfis ou papéis de usuérios. Ou seja, diferentes niveis de acesso
que possuem mais ou menos permissdes. Por padrdo o Moodle possui 0s seguintes perfis de usuarios:

Visitante, participante, moderador, tutor e administrador. No Moodle ha mais alguns papéis aléem dos
padrdes, sdo eles: GGPES, Gestor ASNSV, Gestor GGCIP, Gestor GGPES, Gestor GGTIN, Gestor
de Area, Gestor de Curso, Desenvolvedor de Curso.

No quadro a seguir pode-se observar 0 nome do papel, contexto (local onde o mesmo pode ser
atribuido), e qual papel pode atribui-lo.

Papéis de Acesso
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I!_ GGPES GGPES é responsavel por autorizar a criacdo de

Contexto: Sistema curso e gerenciar todas as categorias e sub gestores.
olo T ol [[o:s [0 Administrador ou GGPES

por:

Nome: Gestor ASNVS Gestor ANSV'S podem acessar todos 0s cursos da sua
Contexto: Sistema area e modifica-los, geralmente ndo participam dos

olo NI a ol [[:s [0 Administrador ou GGPES
por:

cursos.  Validagéo estados e

municipios.

cursos  publico

Nome: Gestor GGCIP

Contexto: Sistema

olo CRE-TaTol[[o:s [0 Administrador ou GGPES
0

©
=

Gestor GGCIP podem acessar todos 0s cursos da sua
area e modifica-los, geralmente ndo participam dos
cursos. Validacdo cursos publico estados e
municipios. Validacdo cursos publico PROADI e
outras parceria.

Nome: Gestor de Area

Categoria

Pode ser aplicado gatiuliSigtlg GGPES,
por: Gestor ASNVS ou Gestor
GGCIP

Gestores de Area podem acessar todos 0s cursos da
sua area e modifica-los, geralmente ndo participam
dos cursos.

Nome: Gestor de Curso
Curso
Pode ser aplicado atinlliSigte(]s GGPES,
por: Gestor ASNVS, Gestor
GGCIP ou Gestor de Area.

Gestores de Cursos podem acessar 0S CUrsos quem
sdo responsaveis, podendo modifica-los.

Nome: Desenvolvedor de Curso
Contexto: Curso

SOl CIE-TE ol [ 0@ Administrador, GGPES,
por: Gestor  ASNVS,  Gestor
GGCIP ou Gestor de Area.

Desenvolvedores de Cursos sdo responsaveis por
aplicar o formato de curso correto, layout,
inserir/configurar recursos.

Instrutor / Tutor
Curso

=Ll CIE-T Tl [ 0@ Administrador, GGPES,
por: Gestor ASNVS, Gestor
GGCIP, Gestor de Area ou
Gestor de Curso.

Instrutores podem fazer tudo em um curso, alterar
atividades e avaliar.

Participante
Curso

=Ll LT ol [ 0@ Administrador, GGPES,
por: Gestor ASNVS,  Gestor
GGCIP, Gestor de Area ou
Gestor de Curso.

Participantes geralmente tem menos privilégios em
um curso. Podem se matricular nos cursos abertos,
realizar as atividades permitidas.

Tabela 1- Descricao dos Papéis de Acesso

Cada um destes perfis possui permissdes especificas (capability) e que podem ser editadas / alteradas
pelo administrador do Moodle em Administracdo do site > Usudrios > Definir papéis
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Para um mesmo usuario é possivel ter diferentes perfis associados. Exemplo, um usuario pode
configurar como participante em um curso, instrutor em outro ou simplesmente ndo possuir nenhuma
relagdo com um curso.

ATRIBUICAO DE PAPEIS

Contexto Atribuicéo

Sistema Para atribuir esse tipo de papel um usuario com permissdes (ex.
Administrator ou GGPES) deve acessar Administracdo do site >
Usuarios > Permissdes > Atribuir papéis globais

Categoria Para atribuir esse tipo de papel um usuario com permissdes (ex.
Administrator, GGPES, etc.) deve acessar Administragdo do site >
Cursos > Gerenciar Cursos e Categorias.

Localize a categoria desejada*, clica na engrenagem a frente da mesma,
atribuir papéis, selecione o papel e depois adicione o usuario.

* O usuério tera as permissoes atribuidas para categoria aplicada e para
todas que estdo dentro dela.

Curso Os papéis a nivel de curso, devem ser aplicados dentro do proprio curso.
Acessar o curso > Participantes > Usuérios Inscritos

- Se 0 participante j& se encontra matriculado no curso, base seleciona-lo e
adicionar o papel desejado (mais de um papel pode ser atribuido).

- Se o0 participante ainda ndo se encontra matriculado, clique em inscrever
usuario, localize-o, selecione o papel desejado e realize a inscricdo do
USUario.

Tabela 2 - Descri¢ao das etapas para aplicar os papéis de acordo com as esferas de aplicacdo

Séao espacos onde papéis e permissdes podem ser atribuidos aos usuarios. Os principais contextos sao:

e Sistema

e Categoria
e Curso

e Blocos

e Atividades

Os contextos obedecem a uma hierarquia, da esquerda para direita:

Sistema > Categoria > Disciplina > Blocos e Atividades.
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Figura 13 - Hierarquia dos contextos do Moodle

Autenticacédo

Permitido para os Papéis: Administrador.

Autenticacdo é o processo de permitir que um usuério faca o login em um site Moodle com um nome
de usuario e senha. O certo € que todos que usam seu site precisam ter uma conta.

Vocé pode permitir que os visitantes criem sua propria conta usando o auto registro através de um e-
mail, adicionar os novos usuarios manualmente, criar vérias contas a partir de um arquivo CSV,
entre outros métodos de autenticacao.

O Moodle fornece varias maneiras de gerenciar a autenticacdo a partir de plugins de autenticacdo. Os
plugins de autenticacdo padrédo séo:
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Contas manuais - contas criadas manualmente por um administrador

Nenhum login - suspender uma conta de usuario especifica

Auto registro de e-mail - para permitir que 0s usuarios criem suas préprias contas

Banco de dados externo - dados da conta estdo localizados em um banco de dados externo
Servidor LDAP - os detalhes da conta estdo localizados em um servidor LDAP externo
Sem autenticacao - para fins de teste ou se o site Moodle néo estiver disponivel na Internet.

Ha também muitos outros métodos de autenticacdo adicionais no diretério de plugins em
Moodle.org

Vocé pode gerenciar as autenticagdes disponiveis em Administragdo do site > Plugins >
Autentica¢do > Gerenciar autenticacéo

Vamos a um exemplo classico de autenticacao.

AUTOINSCRICAO POR E-MAIL

Permitido para os Papéis: Administrador e GGPES.

O metodo de autenticacdo de autoinscricdo por e-mail permite que os usuarios criem suas proprias
contas por meio do botdo "Criar nova conta” na pagina de login do site. Em seguida, eles recebem
um e-mail no endereco especificado no formulario para a confirmacéo da nova conta.

Ativando a autoinscricdo por e-mail

V& para Administracdo do site > Plugins > Autenticacdo > Gerenciar autenticacdo e clique no icone
de viséo para ativar a autoinscrigéo por e-mail.
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Gerenciar autenticagao

Plugins de autenticacdo disponiveis

Nome Usudrios Habilitar Para cima/para baixo Configuragbes Testar configuraces Desinstalar
Contas manuais 107 Configuracdes

Nenhum login 0

OpenlD Connect 3 @ + Configuragbes

QAuth2 0 @& +~ ¥ Configurages Desinstalar
Auto-cadastre por email 11009 @ + Configuracbes

Por favor escelha os plugins de autenticacdo que quer usar e organize-os na ordem para uso.
Mudangas na tabela acima séo salvas automaticamente

Figura 14 - Tela do gerenciamento de autentica¢do com a lista dos métodos de autentica¢do

INSCRICAO

Permitido para os Papéis: Administrador, GGPES, Gestor ASNVS, Gestor GGCIP, Gestor de Area e Gestor de
Curso.

Inscricdo é o processo de marcar os usuarios como participantes do curso, em outras palavras,
atribuir-lhes uma funcdo como participante ou instrutor.

Vocé pode permitir que 0s usuarios se inscrevam, ou vocé pode inscrevé-los manualmente ou
escolher entre varios outros métodos de inscricao.

O Moodle fornece varias maneiras de gerenciar a inscricdo no curso, chamadas de plugins de
inscrigéo.

Inscricdo manual - o administrador ou instrutor do curso adiciona usuarios manualmente
Auto-inscricao - um usuario pode optar por se inscrever em um curso

Cohort de sincronizacdo - os usuarios fazem parte de uma Coorte que € adicionada ao curso
Acesso de convidados - os usuarios podem ver os materiais do curso, mas ndo participar
Inscricdes de categoria - 0s usuarios estao inscritos em todos 0s cursos de uma categoria

Arquivo - 0s usudrios sao registrados com um arquivo csv

.= ANVISA 23

Agéncia Nacional de Vigildncia Sanitdria

=
-



Diretrizes de uso do ambiente virtual de aprendizagem em Vigilancia sanitaria - AVA Visa

Para gerenciar plugins de inscricdo va em Administragdo do site > Plugins > Inscricdes

Vejamos a inscricdo manual de um participante em um curso.

Para inserir novos usuarios para dentro de uma turma ou grupo no Moodle, o instrutor devera entrar
no curso e clicar Gerenciar Curso > Participantes.

Painel » Cursos »

[ ]
Painel || Pagina inicial do site

Meu Primeiro Curso

B Navegacao

~ Painel

# Pagina inicial do site

> Paginas do site

v Cursos

v Profissional da Anvisa

» Articulacio interfederativa e
relagfies institucionais
> Govemanca
> Gestio
» Habilitacdo, credenciamento
e certificacio
> Monitoramento, fiscalizacio e
controle sanitario

PR S T

rs
Ativar edicio

Geral

Figura 15 - Tela Curso — Apresentando botao de Gerenciar Curso

Logo apos clicar em Participantes > Usudrios inscritos.
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Gerenciar Curso: Meu Primeiro Curso
= Atividades ? Banco de questdes 7 Estudantes

[E] Certificades Banco de questoes Ativar edicao Notas
@ Certificados personalizados Categoria de questoes Editar configuracées do curse Par‘t.ci::ante%
= Foruns Importar Conclusao do curso Grupos
 (Questionarios Exportar Competéncias Métados de inscrigio
Adrministracdo do curso Relatérios
Reconfigurar Atividades concluidas
Gerenciar emblemas
Backup Concluséo de curso
Adicionar um novo emblema
Restaurar Logs
Importar Live logs
Recycle bin Course participation
Filtros Atividades

Event monitoring

Mais...

nondle-homalnn anvisa nov briuserfindex nhn?id=151

Figura 16 - Tela Curso - Apresentando botao de Participantes

A seguinte tela sera carregada. Aqui é possivel visualizar os usuérios inscritos. Para localizar um
participante do curso, basta digitar o nome ou o0 e-mail do usuério no campo busca e se quiser refinar
a busca, o instrutor podera optar por filtrar papel ou grupo, entre outros.

Inscrever usuarios

Corresponder  Qualquer % Selecionar = o

+ Inserir condicdo Limpar filtros Aplicar filtros

1 participantes encontrados

Redefinir as preferéncias da tabela

Nome Tomes E|B|C|D(E(F|G|H J KILIM N O PQRST u vV W X Y Z
Sobrenome A/B| C|ID|IE|F|G|H[I|J|K|L|M N O P QRS T UV W X|Y|Z
Nome / Sobrenome “ Endereco de email Departamento Instituicdo  Papéis Grupos Ultimo acesso ao curso Estado
Usugrio Teste
O teste@teste.com Participante. Gestor de Area & Nenhum grupo 29 dias 8 horas m OGO

Figura 17 - Tela apresentando a lista de participantes do curso e como inscrever usuarios

Para inserir um novo participante no curso, o instrutor devera clicar no link INSCREVER
USUARIO.
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Inscrever usuarios

Opcdes de inscricao

Selecione os usuarios Sem selecan
Buscar

Atribuir papel Participante

——e UESETETEE Cancelar

Figura 18 - Tela apresentando como buscar o usudrio para inscrevé-lo

Ao realizar a busca para inserir novo usuario no curso, uma nova janela ir& ser carregada. Nela basta
digitar o nome do usuario, clicar em BUSCA e logo ap6s atribuir um papel (participante, tutor,
instrutor, etc.). Logo apo6s clique sobre o botdo "concluir a inscri¢do de usuarios™. Assim, o perfil do
usuario sera carregado para dentro da lista de inscrigéo.

Para remover um determinado participante, basta o Instrutor localiz&-1o entre os usuarios inscritos.

Inscrever usuarios

>

+ Inserir condigdo Limpar filtros Aplicar filtros

1 participantes encontrados

@

Corresponder  Qualquer # Selecionar

Redefinir as preferéncias da tabela

Nome Todos A B CDEFGH J KL M N OP QRS TRV W X Y Z
Sobrenome A|B/C D E|F|IGH|I|JK|LIM N OP QR ST UV W XY Z
Nome / Sobrenome * Endereco de email Departamento Instituicdo  Papéis Grupos Ultimo acesso ao curso Estado
Usuério Teste
(]} teste@teste. com Participante, Gestor de Arca Nenhum grupo Nunca m ﬂ ﬁ Iﬁ p—

Figura 19 - Tela mostrando para desinscrever o usudrio

Ap6s clicar no icone lixeira, uma nova janela sera carregada com a seguinte pergunta “Vocé quer
mesmo desinscrever o usuario?
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Para confirmar o cancelamento, clique na opcdo CONTINUAR. O participante ndo estara mais
vinculado ao curso. Para cancelar, clique no link CANCELAR para que o participante continue
inscrito.

INSTALANDO UM PLUGIN
Permitido para os Papéis: Administrador

Para instalar um plugin, seu cddigo-fonte deve ser colocado (instalado) no local certo dentro do diretério de
instalacdo do Moodle e a péagina de administracdo principal Administracdo > Administracdo do site >
NotificacOes deve ser visitado. Estas sdo as trés maneiras de como um plugin pode ser instalado no Moodle.

O cddigo do plugin pode ser instalado de dentro do Moodle, diretamente do diretério de plugins do Moodle ou
por envio de arquivo ZIP. O servidor web deve ter acesso de escrita e leitura na pasta de plugin onde o novo
plugin serd instalado para usar quaisquer desses métodos.

Ainda assim, um plugin pode ser instalado manualmente no servidor.

INSTALANDO DIRETAMENTE DO DIRETORIO DE PLUGINS DO MOODLE

1. Entre no site como admin e va& para Administracéo do site > Plugins > Instalar plugins. (Se ndo

conseguir encontrar essa pagina, entao a instalagao de plugins é proibida no seu site.)

2. Clique no botdo 'instalar plugins do diretério de plugins do Moodle'.

3 Procure por um plugin com um botéo de 'instalar’, clique no botéo e entdo clique em Continuar.
4. Confirme o pedido de instalagao.

5 Confira o relatério de validacdo do plugin.

INSTALANDO POR ENVIO DE ARQUIVO ZIP

1. Va para o diretdrio de plugins do Moodle, escolha sua versdo do Moodle, escolha o plugin com o

botdo "download"” e baixe o arquivo ZIP.

2. Entre no seu site Moodle como admin e va para Administracdo > Administracdo do site > Plugins >
Instalar plugins.

3. Envie o arquivo ZIP. Pode ser necessario informar detalhes adicionais (na secdo “Mostrar mais™) se
seu plugin ndo for automaticamente detectado.

4. Se seu diretdrio alvo ndo tiver permissdo de escrita, vOcé vera uma mensagem de aviso.

5. Confira o relatério de validacdo do plugin.

ADICIONAR ATIVIDADES OU RECURSOS

Permitido para os Papéis: Administrador, GGPES, Gestor ASNVS, Gestor GGCIP, Gestor de Area, Gestor de
Curso e Instrutor.
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ADICIONANDO ARQUIVOS (PDF, WORD, POWERPOINT, ETC.)

Para criar esta atividade o instrutor precisa clicar sobre o link ATIVAR EDICAO localizado no canto
superior direito da tela da area de trabalho e depois clicar no clique no botéo “Adicionar uma atividade ou
recurso” localizado ao final do topico em que deseja adicionar o (s) arquivo (S).

Clique na opgéo Arquivo.

Adicionar uma atividade ou recurso

Favoritos Tedes Atividades Recursos Recomendado

[= = Pl
! [ L] I£
Arguivo Certificado Certificado persenalizade Conteudo do pacote IMS Edwiser Form
w O w O v O w O w0 w O
= ] = L

= I
Enquete Forum Glossario H5P Livro Licdo
v 6 ir O w 0 w @ w @ w O

Pasta Pesquisa de avaliacac Pagina Cuestionario Rotulo SCORM/AICC
v 6 ir O vt O v O v 0 w6

@ ° 2

Tarsfa URL WAk
g i | v O T O

Figura 20 - Tela das atividades e recursos que podem ser adicionados no curso - Recurso Arquivo

Apos a tela de configuragdo serd carregada. Os campos obrigatorios terdo um ponto de exclamagao
branco dentro de um circulo vermelho ao lado.

Coloque o nome do arquivo (este sera exibido no curso) e adicione o arquivo desejado.
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Adicionando um(a) novol(a) Arquivo em Secao 1g

} Expandir tuda
Geral -
Mome [1] @
Hesciicad Padgrala  w || 3| ] P
Caminho: p
O Exibir descrico na pagina do curso [7]
Selecionar arquivos Tama 3 PAFE NOVOS AMQUIMGS tadc
=HE (= W
B Arquivos
Vocé pode arrastar & soltar arguivos acui para adiciona-los
‘ Aparéncia

‘ Configuracdes comuns de modulos

| Restringir acesso
Figura 21 - Tela com o formuldrio para adicionar um arquivo no curso

Aparéncia
Nesta se¢do vocé pode definir algumas configuracfes de exibicao.

Restringir acesso
E possivel criar regras para restringir acesso dos USUArios.

Concluséao de atividades no curso

Pode-se definir como serd o acompanhamento de conclusédo da atividade.

Apobs clique em Salvar e voltar ao curso.

Forum

O Forum é uma atividade do Moodle que permite uma comunicagdo assincrona entre os participantes de
uma comunidade virtual. A comunicagdo assincrona estabelecida em féruns acontece sem que 0s
participantes da discussdo precisem estar online a0 mesmo tempo, e permite que cada um, antes de
manifestar sua opinido, acompanhe a discussdo ja& em andamento e elabore com cuidado a sua
participacdo. O debate de temas nos foruns promove a aprendizagem colaborativa, no qual os
participantes trazem experiéncias e conhecimentos diversificados, previamente adquiridos ou
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construidos, e interagem para criar um conhecimento compartilhado. A aprendizagem colaborativa é uma
das caracteristicas principais da educagdo a distancia online. No tocante as mensagens postadas em um
Forum, estas podem ser visualizadas em diversos formatos, podendo incluir anexos. Os participantes
dos Foruns tém opcdo de receber copias das novas mensagens via e-mail, e os instrutores, de enviar
mensagens ao Forum com cépias via e-mail a todos os participantes.

A seguir, sao apresentados os tipos de forum, ressaltando os seus propdsitos pedagdgicos:

Tipo de Férum

Ak

Forum geral

Cada usuario inicia apenas UM NOVO topico

Férum geral
Forum F e R (perguntas e respostas)
Forum padrdo exibido em um formato de blog

Uma dnica discussdo simples

Figura 22 - Tela com os tipos de férum que podem ser criados

Tipos de forum

Neste tipo de férum, os participantes apenas respondem ao tépico Unico postado pelo instrutor. Para
participar, basta clicar em Responder no tdpico principal ou em qualquer das outras postagens. Deve ser
usado quando o instrutor quer concentrar todas as postagens em uma Unica discussdo, evitando a criacdo de
novos topicos. Em relagdo as suas vantagens, podemos ressaltar a possibilidade da visualizacéo de todas as
postagens numa Unica pagina, facilitando a interacdo entre os participantes. Esse tipo de férum pode ser
usado, por exemplo, para apresentacdo dos participantes de uma turma, para debater sobre um artigo lido,
para comentar sobre um video ou imagem.

Forum geral: Nesse tipo de forum, os alunos, além de responder a qualquer mensagem, podem também
acrescentar novos topicos. Dessa forma, esse Forum deve receber mais atencao do instrutor, uma vez que
topicos duplicados podem dispersar a discussdo. Em relagdo ao seu uso, é indicado quando o instrutor
deseja gerar discussdes abordando temas ou aspectos diferentes. Esse tipo de forum pode ser usado, por
exemplo, para postagem de duvidas, para discutir aspectos diferentes de um mesmo tema, para criar um
espaco de sociabilizagdo onde varios temas podem ser abordados, para discussdes de grupos separados.

Forum padréao exibido em um formato de blog: No que diz respeito a autorizacéo que o aluno tem
para inserir novos topicos, esse tipo de forum é semelhante ao Forum geral. A diferenca entre eles se faz
notar, no entanto, no seu layout de apresentacdo: no lugar dos nomes dos topicos em forma de tabela, os
topicos se apresentam como se fossem postagens em blogs. A maneira e os cuidados na sua utilizag&o,
entretanto, sdo 0s mesmos que os do forum geral, para que as discussfes ndo fiquem dispersas.

Forum Perguntas e Respostas: No forum do tipo P/R (perguntas e respostas), o participante s
visualiza a resposta dos demais apds a postagem de sua participagdo, permitindo, assim, que o instrutor
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obtenha uma resposta mais direta e individual do aluno. Este férum, no entanto, permite, também, a
colaboragdo entre os participantes, pois, ap6s colocar sua primeira resposta em determinado tdpico, o
aluno pode interagir livremente. O instrutor precisa observar que cada pergunta deve corresponder a um
topico, e, se for o caso, deve alertar o aluno que a primeira postagem € a que sera utilizada para avaliac&o.
Esse tipo de forum pode ser usado, por exemplo, para questionamentos que requeiram respostas objetivas,
como conceitos e definigdes.

Cada usuario inicia apenas UM NOVO TOPICO: Como o préprio nome sugere, nesse tipo de
férum cada participante s6 pode acrescentar um topico, mas ele interage livremente nos demais topicos. O
seu uso é mais restrito do que os demais, pois é indicado apenas em situacOes especificas. Esse tipo de
férum pode ser usado, por exemplo, para apresentacdo de projetos individuais de alunos, onde cada um
apresenta 0 seu projeto num topico aberto por ele, e os colegas irdo comentar e/ou propor sugestdes. Tal
férum pode ser usado, ainda, para discussdo de um trabalho em grupo, onde o lider do grupo abre o tdpico
e 0s colegas colocam suas contribuicdes.

Criando um férum

Para criar esta atividade o instrutor precisa clicar sobre o link ATIVAR EDICAO localizado no canto
superior direito da tela da area de trabalho e depois clicar no clique no botdo “Adicionar uma atividade
ou recurso” localizado ao final do bloco em que deseja adicionar o(s) forum(s).

Clique na opcdo Forum.

Adicionar uma atividade ou recurso

Buscar Q

Favoritos Todos Atividades Recursos Recomendado

B ) fosd
5 14 L] IL
Arguivo Certificado Certificado personalizado Contetido do pacote IMS Edwiser Form
v O ir O w 0 w @ w e w 0
= I Za
Enquete Forum Glossario H5P Livra Licao
v 6 v O w o w @ w @ w O
Pasta e aval Pagina Questionario Rétule SCORM/AICC
v 0 ir O w O v 6 v 6 T 0
& ) &
Taref: URL Wiki
& 0 w 0 w e

Figura 23 - Tela das atividades e recursos que podem ser adicionados no curso — Atividade Férum

Configurando o Férum

Na aba Geral deve ser preenchido o campo Nome, que serd 0 nome a ser exibido na atividade e o campo
Descricdo que deverd ser descrito todas as informagdes necessarias (enunciado, anexos, orientacfes
etc.) para o participante realizar a atividade.

Também deve ser escolhido o tipo de forum de acordo com a sua necessidade.
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Disponibilidade (novo recurso - opcional):

Se habilitado, vocé pode limitar que o aluno sé poste até a data predefinida.

Importante: Neste item, vocé vai colocar apenas a data em que o forum ainda ira aceitar postagens,
ou seja, DATA FINAL DA ATIVIDADE.

Data de entrega: Até quando serd aceito a postagem do aluno (data final da atividade) Data limite:
Colocar a mesma data de entrega (depois desta data o aluno ndo consegue postar mais nada.)

Notas

E possivel criar selecionar um tipo de nota para avaliar esse forum.

Avaliacgdes
No campo Tipo agregado escolher o tipo de correcéo que deseja:

Sugeridos: Avaliacdo Maxima e Soma das Avaliaces.
Tipo agregado: Colocar o tipo de avaliacdo (soma das avaliagdes, avaliagdo maxima, etc.)

Escala: Pontos
Nota Méaxima: definir a nota maxima da atividade de acordo com o cronograma.
Marcar a tag de Permitir avaliacGes apenas para os itens com datas neste intervalo:”

Colocar a data em de inicio e término da sua atividade.

Configuracdes comuns de modulos
Pode-se definir a disponibilidade, nimero de identificacdo do mddulo, assim como a modalidade de

grupo.

Restringir acesso
E possivel criar regras para restringir acesso dos USUArios.

Concluséo de atividades no curso
Pode-se definir como serd o acompanhamento de conclusédo da atividade.

Tags
Pode-se adicionar tags para agrupar a atividade.

Competéncias
Pode-se adicionar as competéncias que a atividade contempla.

Cligue em Salvar e voltar ao curso para finalizar o cadastro do forum.

Corrigindo o Forum

Para corrigir uma postagem do férum vocé deve acessar a postagem e na parte inferior esquerda da
mesma, havera uma caixa de selecdo em que poderd ser definido a nota para o participante. O professo
deve ser repetido para todos os participantes/postagem.

Caso a caixa ndo esteja disponivel, é porque o participante postou fora do prazo pré-definido conforme
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descrito anteriormente.
Tarefa

A atividade aberta (Tarefa) permite aos instrutores especificar um trabalho a ser feito de maneira on-
line ou presencial que podera ser avaliado. O instrutor pode optar por texto on-line ou envio de arquivo.
Para criar esta atividade o instrutor precisa clicar sobre o LINK ATIVAR EDICAO, localizado no
canto superior direito da tela da &rea de trabalho da disciplina.

Para criar esta atividade o instrutor precisa clicar sobre o link ATIVAR EDICAO localizado no canto
superior direito da tela da area de trabalho e depois clicar no clique no botdo “Adicionar uma atividade

ou recurso” localizado ao final do bloco em que deseja adicionar a (S) tarefas (s).

Clique na opcéao Tarefa e depois em adicionar

Adicionar uma atividade ou recurso

Buscar Q
Favoritos Todos Atividades Recursos Recomendado
= " lE

Argu Certificado Certificado personalizado Edwiser Form

w O w 0 w @ b | w o
; = 8 %

Enquete Forum Glossaric HEP Livro Ligdo

ir @ ir O F g w0 v 0 w 0
] @] = V/ & \t
Fasta Pesquisa de avaliacao Pagina Questionano Ratulo SCORM/AICC

v 6 v O w @ w @ w @ = O
e ) &

Tarefa URL Wik

ir O i 0 FAg i |

Figura 24 - Tela das atividades e recursos que podem ser adicionados no curso - Atividade Tarefa

Configurando a Tarefa

Na aba Geral deve ser preenchido o campo Nome, que serd 0 nome a ser exibido na atividade e 0 campo
Descricdo que devera ser descrito todas as informagdes necessarias (enunciado, anexos, orientaces,
etc.) para o participante realizar a atividade.

Se necessario também é possivel adicionar arquivos (Word, PDF, etc.) para fazer parte do enunciado da
atividade. Basta adiciona-los um por um no campo Arquivos adicionais.

Disponibilidade

Permite envios a partir de: Nesta opgdo os alunos poderdo enviar a tarefa somente a partir da data e
horario especificados pelo instrutor. Data de entrega: O instrutor estipula uma data e horéario para a
tarefa ser enviada.

Data limite: A tarefa ndo aceitara envios apds a data escolhida sem prorrogacé&o.

Lembre-me de avaliar: Esta data é usada para priorizar as notificagcbes do painel para os instrutores.
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Tipos de envio
Vocé deve escolher como deseja que o participante poste a atividade.

Texto online: Permite aos alunos digitar um texto dentro do ambiente no navegador para a tarefa
Envio de arquivos: Habilita os alunos enviar um
ou mais arquivos como tarefa. Detalhes:

Limite de palavras: Se o envio de texto online estiver habilitado, nesse campo devera conter o nimero
maximo de palavras que cada aluno podera submeter.

Numero maximo de arquivos enviados: Permite ao aluno enviar até a quantidade de arquivos como
tarefa especificada pelo instrutor.

Tamanho méaximo da tarefa: Permite ao aluno enviar arquivos até o tamanho especificado pelo
instrutor, dentre eles: Limite de upload do curso (16Mb), 1Mb, 500Kb, 100Kb, 50Kb ou 10Kb.

Tipos de arquivos aceitos: formatos ou extensGes de arquivos como .doc, .txt, etc.

Nota
Deve ser definido a nota maxima da atividade.

Configuraces comuns de modulos
Pode-se definir a disponibilidade, namero de identificacdo do mddulo, assim como a modalidade de

grupo.

Restringir acesso
E possivel criar regras para restringir acesso dos usuarios.

Concluséo de atividades no curso
Pode-se definir como serd o acompanhamento de conclusédo da atividade.

Tags
Pode-se adicionar tags para agrupar a atividade.

Competéncias
Pode-se adicionar as competéncias que a atividade contempla.

Cligue em Salvar e voltar ao curso para finalizar o cadastro da tarefa.

Questiondrio

O Questionario é uma atividade que permite a criacdo de perguntas, que podem ser de multipla escolha:
verdadeiro/falso, resposta breve, associagdo, entre outros. Essas perguntas sdo arquivadas por
categorias em banco de questes do Moodle e podem ser reutilizadas pelo instrutor em outras
disciplinas. A criacdo de um questionario no Moodle é constituida de duas partes: a configuracéo da
estrutura do Questionario e o banco de questdes (quais as perguntas fardo parte do questionario).
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Para criar esta atividade o instrutor precisa clicar sobre o link ATIVAR EDICAO localizado no canto
superior direito da tela da area de trabalho e depois clicar no clique no botdo “Adicionar uma atividade
ou recurso” localizado ao final do bloco em que deseja adicionar o (s) questionario (s).

Clique na opgdo Questionario.

Adicionar uma atividade ou recurso

Buscar Q
Favoritos Todos Afividades Recursos Recomendado
= . -
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Figura 25 - Tela das atividades e recursos que podem ser adicionados no curso - Atividade Questionario

Na aba Geral deve ser preenchido o campo Nome, que sera 0 nome a ser exibido na atividade e o
campo Descricdo ndo had necessidade de ser preenchido, porém caso desejar pode descrever
informac0es, orientacdes sobre o questionario.

Configurando Questiondrio

Abrir o questionario: Estipula a partir de quando o questionario estara disponivel para os alunos, é
necessario marcar o item “Ativar” e selecionar uma data.

Encerrar o questionario: Estipula a data limite de postagem, é necessario fazer a mesma
configuragdo, atentando para que esta Ultima data seja posterior & primeira.

Limite de tempo: Na configuracdo padrdo os questionarios ndo tém tempo limite, permitindo aos
alunos o tempo que for necessario para responderem cada questdo. O suporte ao Javascript no
navegador torna-se prioritario - isto permite que o contador do tempo trabalhe corretamente.

Uma janela com o contador é mostrada com a contagem regressiva.
Quando a contagem terminar, o questionario é submetido automaticamente com as respostas que foram

preenchidas até 0 momento.
Se um aluno tentar enganar o sistema e gastar mais que 60 segundos acima do tempo permitido entdo o
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questionario é automaticamente avaliado com zero.

Quando o tempo expirar: Esta configuracdo controla o que acontece se o aluno ndo envia sua
tentativa de resposta ao questionario antes do tempo expirar. Se o aluno esta trabalhando ativamente no
questionario, no momento, entdo a contagem regressiva ira sempre enviar automaticamente a tentativa
para eles, mas se eles desconectarem, entdo essa configuracdo controla o que acontece.

Periodo de caréncia de envio: Se a op¢do "O que fazer quando o tempo expira" esta configurada com a
opgao "Permitir um periodo de caréncia de envio, mas ndo muda nenhuma resposta” este € o tempo extra
permitido.

Ao contrario das demais atividades, neste campo nota ndo é inserido a nota maxima da atividade. Nele é
possivel selecionar uma categoria de notas (caso tenha exista), alterar a quantidade de Tentativas
permitidas e adicionado a nota de aprovacao quando necessario.

INSERINDO QUESTOES NO BANCO DE QUESTOES

Permitido para os Papéis: Administrador, GGPES, Gestor ASNVS, Gestor GGCIP, Gestor de Area, Gestor de
Curso e Instrutor.

Apos configurar a atividade questiondrio, o instrutor devera inserir as questdes através do recurso
“Banco de Questoes”, localizado no bloco Administra¢do > Banco de Questdes.

Questbes Categorias Importacao Exportar

Banco de questdes

Selecione uma cabe0ona  Padrdo paratests (3 :
A categonia padrao para as questdes compartilnadas no contexto tests
Nenhum filtro de tag aplicado

Filtrar por tags v

O Mostrar texto da questdo na lista de questies

ostrar questdes de subcategorias

O Tambem exibir guestdes antigas

Criar uma nova questao

Figura 26 - Tela do Banco de questées de um curso

O instrutor também consegue criar Categorias e subcategorias para armazenar as questdes
que forem sendo criadas. Cada categoria devera possuir um nome e uma breve descrigdo.
Todas as categorias ficam a disposicdo do instrutor em todas as disciplinas/cursos que ele
estiver como instrutor ou tutor assistente. Assim todas as questdes podem ser utilizadas,
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independente da disciplina em que ele estiver ministrando.

Editando questionario: Avaliacdog

Perguntas O | Este questionanio esta aberto Mota maxima 10,00

Repaginar Selecione multiplas questoes Total de avaliagdes: .00

O Misturar as questies g
TT— Adlicionar

+ uma nova questao
+ do banco de questoes

+ uma questdo aleatoria

Para criar “PERGUNTAS” que serfo armazenadas no banco de questdes do instrutor €
necessario definir em qual categoria ela ficara e qual tipo de pergunta sera realizada,
clicando em CRIAR UMA NOVA QUESTAO.

Os tipos de questdes disponiveis no Moodle séo os seguintes:

Multipla escolha: Permite criar uma questdo de escolha multipla no qual o instrutor pode
definir o nimero de alternativas por questdo, entre as quais pode indicar qual alternativa é
considerada correta (também pode atribuir peso para cada alternativa).

Figura 27 - Tela do questionario apresentando o botao para adicionar questao

Verdadeiro/Falso: Consiste em afirmagdes nas quais o aluno precisa optar por marcar
Verdadeiro ou Falso.

Associacao: O aluno tem algumas opgdes para associar a determinada pergunta, sendo que
apenas uma delas se encaixa e 0 numero de opgdes é ilimitado.

Dissertacao: Permite que o instrutor crie uma questdo dissertativa e adicione ela dentro do
questionario (deve ser corrigida pelo instrutor/tutor).

Ao marcar uma das op¢Oes acima e clicar em Adicionar, o instrutor sera direcionado para a
tela de configuracdo da questéo.

INSERINDO QUESTOES AO QUESTIONARIO

Permitido para os Papéis: Administrador, GGPES, Gestor ASNVS, Gestor GGCIP, Gestor de Area,Gestor de
Curso e Instrutor.
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Para inserir uma pergunta ao questiondrio, o instrutor deve acessar o questionario e clicar em
EDITAR QUESTIONARIO (figura abaixo).

Avaliagao

Metodo de avaliacda Nota mais alta

Ainda n3o foil inserida nenhurna pergunta

Editar questionario
Woltar ao curso

Figura 28 - Tela de uma atividade do tipo questionario, apresentando o botao para editar questionario

Ao editar o questionario, é possivel visualizar as questdes ja atribuidas, ou mesmo criar uma nova.

Dentre as opgoes:

Uma nova questdo: acao para criar uma nova questao diretamente no questionario criado. Uma vez
criada, ao lado de cada questéo, clicando nos icones correspondentes, o instrutor podera editar e
visualizar individualmente as questdes existentes.

Uma pergunta aleatéria: o instrutor acrescentar perguntas de forma aleatéria ao questionério.
Dentre as perguntas existentes na categoria escolhida, o instrutor precisa indicar o nimero de
perguntas que ird constar como aleatorias neste questionario.

Do banco de questdes: é possivel escolher entre as questdes disponiveis no banco de questdes.

Para adicionar as perguntas ja armazenadas no banco de questdes ao questionario, o instrutor deve
selecionar a pergunta clicando no quadrado ao lado de cada uma delas e, depois de selecionadas,
clicar no bot&o Adicionar perguntas selecionadas ao Quiz.

Apbs esse procedimento, as perguntas selecionadas ja estardo fazendo parte do questionario. O instrutor
conseguira visualiza-las. Para visualizar o questiondrio como aluno antes de libera-lo, clique no item
Visualizagdo prévia, conforme mostra a figura abaixo
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O Céu éazul

Escolha uma opcac
Vale 100 pontols O Verdadsino

O Falso

Comecar de novo Salvar Preencher com respostas cormetas Enwiar e finalizar Fechar preview

Informacao tecnicagy b

Faca o download desta guestao no formato XML do Mocdle

w Contrair tudo
| Opcdes de tentativa -

Como se compartam as (7]

L

_ Feedback adiado
questies

Walor da questao 1

Comece novamente com estas opches

Opcdes de exibicio =
Acertos/Emos MNEo exibido +

Pontos Exibir marcacao maxima apenas =

(Casas decimais nas notas - &

Figura 29 - Tela da visualizagdo de um exemplo de questdo

Na visualizacdo prévia, o instrutor podera testar as questdes, respondendo-as e, também, verificar como
serdo apresentadas para os alunos.

EDITAR, OCULTAR, DUPLICAR, EXCLUIR E OUTROS.

Permitido para os Papéis: Administrador, GGPES, Gestor ASNVS, Gestor GGCIP, Gestor de Area, Gestor de
Curso e Instrutor.

Quando o0 modo de edicdo esta ativo, na frente de todos os arquivos ha o link editar em que
esta disponivel varias opcOes a serem aplicadas no item.

Ocultar: deixa oculto o recurso/atividade para os participantes.
Duplicar: duplicar o recurso/atividade.

Atribuir papéis: E possivel definir quais papeis terdo acesso ao recurso/atividade (n&o
utilizar).
Excluir: Exclui o recurso.
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Avisos: Envia mensagens a todos os alunos ou apenas alguns selecionados sobre alteracdes
neste recurso/atividade.

+ Cuestiondrio __  Editar~ &

¥ Editar configuracdes

i Ocultar @

¥ Duplicar

A O Abribuir papeis
W Excluir
b= Awvisos

&

Figura 30 - Tela com as op¢Ges que podem ser aplicadas em atividades ou recursos

ADICIONAR BLOCOS
Permitido para os Papéis: Administrador, GGPES, Gestor ASNVS, Gestor GGCIP, Gestor de Area, Gestor de
Curso e Instrutor.

Diversos blocos estdo disponiveis para o instrutor, para habilitar é necessario seguir 0s seguintes
passos:

1. Ativar Edicéo. Clica no botéo de ativacéo na parte superior direita da tela de sua sala

2. Acrescentar um bloco. Normalmente fica do lado direito, e geralmente é o ultimo bloco.
Clique em “Adicionar”.

Adicionar um bloco

1k

Adicionar.

Figura 31- Bloco - Adicionar um bloco
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Aparecera a relagdo dos blocos que ainda ndo estdo expostos nas laterais de sua sala. Ao clicar
sobre o bloco a ser adicionado, 0 mesmo ficard exposto numa das colunas laterais da sala, e a
partir dai, através dos icones de edigdo disponiveis no bloco, o instrutor pode: esconder bloco,
mové-lo para o dock, atualizar suas configuracGes, apagé-lo, ocultd-lo ou mové-lo para outra
posi¢do na mesma coluna ou para a outra coluna.

IMPORTAR CURSO

Adicionar..

Alimentadores RSS remotos
Arquivos privados

Afividade recente

Afividades

Auto-completar

Busca global

Calendario

Comentarios

Cursos

Entrada aleatoria do glossario
Entradas recentes do blog
Estado da conclusao do curso
Favoritos do administrador
HTML

Level up!

Mb2 A-7 Courses
Mentorandos

Menu do blog

Pesquisar nos Foruns

*

Adicionar.

L1

Figura 32 - Lista de blocos disponiveis para serem adicionados

Permitido para os Papéis: Administrador, GGPES, Gestor ASNVS, Gestor GGCIP, Gestor de Area, Gestor de

Curso e Instrutor.
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Vocé pode importar todo o conteido e layout de um curso j& existente dentro do Moodle. Para
iSso, vocé deve acessar 0 curso em branco. Apos, deve clicar em importar no menu de
administracao.

Acesse um curso

Clique em gerenciamento de curso e depois em "importar".

Pesquise pelo curso desejado (utilizando 0 nome curto).

Selecione o curso e depois clique em “Continuar”.

Use as caixas de selecdo para decidir o que vocé gostaria de importar. Por

exemplo, se vocé deseja incluir blocos, mas néo filtros, desmarque a caixa de

selecdo de filtro e deixe a caixa de selecdo marcada.

6. Usuérios experientes podem clicar no botéo "pular para a etapa final" ou, se
preferir, clicar em "préximo".

7. Para aqueles que clicarem em "proximo", vocé sera direcionado para a pagina de
confirmagc&o e revisdo. Aqui, vocé pode alterar o nome do arquivo e verificar se as
configuracOes estdo corretas. Se vocé encontrar um erro, pode simplesmente
retornar ao primeiro estagio clicando no botdo "anterior".

8. Depois de confirmar que as configuracdes de importacao estdo corretas, clique no
botdo "executar a importacéo™.

9. Vocé sera direcionado para uma pagina que confirma que a importacao foi bem-

sucedida. Aqui vocé pode clicar no botéo "continuar".

ko E

FAZER BACKUP DE CURSO

Permitido para os Papéis: Administrador, GGPES, Gestor ASNVS, Gestor GGCIP, Gestor de Area, Gestor de
Curso e Instrutor.

=

Acesse um curso

Clique em gerenciamento de curso e depois em "Backup".

3. Use as caixas de selecdo para decidir o que vocé gostaria de trazer com sua copia
do curso. Por exemplo, se vocé deseja incluir blocos, mas néo filtros, desmarque a
caixa de selecdo de filtro e deixe a caixa de selecdo marcada.

4. Usuérios experientes podem clicar no botéo "pular para a etapa final" ou, se
preferir, clicar em "proximo".

5. Para aqueles que clicarem em "proximo", voceé sera direcionado para a pagina de
confirmacdo e revisdo. Aqui, vocé pode alterar o nome do arquivo e verificar se as
configuracdes estdo corretas. Se vocé encontrar um erro, pode simplesmente
retornar ao primeiro estagio clicando no bot&o "anterior".

6. Depois de confirmar que as configurac6es de backup estéo corretas, clique no
botdo "executar backup".

7. Voce sera direcionado para uma pagina que confirma que seu backup foi bem-
sucedido. Aqui vocé pode clicar no botdo "continuar™ para ser levado para onde
vocé pode obter uma cdpia do arquivo de backup para fazer o download e salva-lo
offline.

8. Na area de backup privado do usuario, clique no botdo "baixar" e salve-o0. Vocé

pode abrir seu curso em outro site Moodle usando a restauragdo do curso.

N
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Nota: Os instrutores podem fazer backup do contetdo, recursos e atividades do curso. No

entanto, apenas os administradores podem fazer backup dos dados que os participantes enviaram.

FAZER RESTAURACAO DE CURSO

Permitido para os Papéis: Administrador, GGPES, Gestor ASNVS, Gestor GGCIP, Gestor de Area, Gestor de
Curso e Instrutor.

Acesse um curso
Clique em gerenciamento de curso e depois em "Restaurar".
Adicione o arquivo no espago “importar um arquivo de backup”
Clique em restaurar.
Confirir o que esta sendo restaurado na pagina seguinte.
Na etapa Configuracdes, vocé pose segui de trés formas diferentes:
a) Restaurando 0 curso como um novo Curso
b) Restaurando o curso substutindo ou mesclando com o curso atual que esta.
c) Restaurando o curso substituindo ou mesclando com um curso ja
existente.
Clique em “continuar” para uma das formas supracitadas.
Use as caixas de selecdo para decidir o que vocé gostaria de trazer com sua
resturacdo do curso. Por exemplo, se vocé deseja incluir blocos, mas néo filtros,
desmarque a caixa de selecao de filtro e deixe a caixa de sele¢cdo marcada.
9. Vocé pode sobrescrever 0 esquema do curso na pagina seguinte.
10. Depois de confirmar que as configuracdes de restauracao estdo corretas, clique no
botdo “executar restauracao”.
11. Vocé sera direcionado para uma pagina que confirma que sua restauracéo foi
bem-sucedido. Aqui vocé pode clicar no botdo “continuar”.

oakwnE

o~
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